
 

DENOMINACIÓN 

TURNO DURACION MODALIDADEXPERTO

Experto en Competencias Digitales

MÓDULO I
Introducción a las Competencias Digitales

1. Conceptos básicos de las competencias 
digitales

Asincrónica

50 horas
Académicas

Virtual

2. Importancia de las competencias digitales en 
la sociedad actual

Asincrónica Virtual

3. Beneficios de desarrollar competencias 
digitales

Asincrónica Virtual

4. Niveles de competencias digitales Asincrónica Virtual
MÓDULO 2
Habilidades Básicas Informáticas 

TURNO DURACIÓN MODALIDAD

1. Uso de sistemas operativos (Windows, 
macOS, Linux)

Asincrónica

50 horas
Académicas

Virtual

2. Navegación en internet Asincrónica Virtual
3. Manejo de correo electrónico Asincrónica Virtual
4. Procesamiento de textos (Word, Excel, 
PowerPoint)

Asincrónica Virtual

5. Hojas de cálculo (Excel)

6. Presentaciones electrónicas (PowerPoint)

MÓDULO 3
Comunicación y Colaboración en Línea

TURNO DURACIÓN MODALIDAD

1. Herramientas de comunicación en línea 
(correo electrónico, mensajería instantánea, 
redes sociales)

Asincrónica

50 horas
Académicas

Virtual

2. Netiqueta y buenas prácticas en la 
comunicación en línea

Asincrónica Virtual

3. Trabajo colaborativo en línea Asincrónica Virtual
4. Herramientas de colaboración en línea 
(Google Drive, Dropbox, Trello)

Asincrónica Virtual

MÓDULO 4
Seguridad Digital

TURNO DURACIÓN MODALIDAD

1. Conceptos básicos de seguridad digital Asincrónica
50 horas

Académicas

Virtual
2. Amenazas y riesgos en el entorno digital Asincrónica Virtual
3. Protección de la privacidad en línea Asincrónica Virtual
4. Seguridad en las redes sociales Asincrónica Virtual
5. Buenas prácticas para la seguridad digital
MÓDULO 5
Creación de Contenido Digital

TURNO DURACIÓN MODALIDAD

1. Introducción a la creación de contenido digital Asincrónica

50 horas
Académicas

Virtual
2. Herramientas para la creación de contenido 
digital (WordPress, Canva, Adobe Photoshop)

Asincrónica Virtual

3. Creación de blogs y sitios web Asincrónica Virtual
4. Diseño de presentaciones electrónicas Asincrónica Virtual
5. Creación de videos Asincrónica Virtual
6. Difusión de contenido digital Asincrónica Virtual

ABGZ/DAM/al

Ministerio del Poder Popular 
para la Educación
Inclusión y Calidad

Planteles Privados
Zona Educativa Táchira

Av. “Francisco García de Hevia” entre calles 6 y 7. Edificio 5 y 6
2do Piso, Oficina B – 5, Coordinación de Planteles Privados. 

San Cristóbal - Táchira


